Android／Web・ネット／ブログ運営／Mr.Childrenなど　虹色の人生を目指すグアバがお届けします
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PC関連
Wordファイルからパスワード付きPDFファイルを作成する方法。Wordさえあれば他にソフトは不要です

PC関連TwitterFacebook0はてブ0Pocket0LINE

2018.07.01
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仕事でMicrosoft Word（ワード）を使って文書作成する人は多いと思います。
作成した文書を外部の取引先などに送りたいとき、そのままのWordファイルだと改ざんされたりするのが嫌なのでPDFにしたい。そしてセキュリティを高めるためについでにパスワードで保護したい。
そんなとき、あなたならどうしますか？
実は特別なソフトなんかは不要です。Wordさえあれば、Wordファイルからパスワード付きファイルを作成することができます。
今回はそのやり方をご紹介します。
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Wordファイルからパスワード付きPDFファイルを作成する方法
ではさっそくやり方を説明していきます。
今回はWord2010を例に説明しますが、Word2013やWord2016でもほぼ同等のやり方でできるはずです。
▼このようなWordファイルがあるとします。

▼「ファイル」→「名前を付けて保存」をクリック。

▼「名前を付けて保存」ダイアログが開きます。ファイルの種類で「PDF」を選択→「オプション」をクリック。

ちなみにパスワードなしPDFを作成する場合は、オプションをクリックせずに保存すればOKです。
▼オプション画面が開きます。「ドキュメントをパスワードで暗号化する」にチェック→「OK」をクリック。

▼パスワードを設定します。忘れるとファイルを開けなくなるので注意。「OK」をクリック。

あとは元の画面で「保存」ボタンをクリックすればパスワード付きPDFファイルが作成されます。
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パスワード付きPDFファイルを開いてみる
作成したパスワード付きPDFファイルを開いてみましょう。今回はPDF閲覧ソフトであるフリーのAcrobat Reader DCで開いてみます。
▼パスワード付きPDFファイルを開くとこのようなダイアログが表示されます。パスワード保護されていますね。

▼先ほど設定したパスワードを入力すれば当たり前ですがPDFファイルが開きます。
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まとめ
というわけで、Wordファイルからパスワード付きPDFファイルを作成する方法をご紹介しました。
特別なアプリを使わなくてもWordさえあればPDF作成はできるので、ぜひやり方は覚えておきましょう。
＜関連記事＞
Wordで日本語と見分けがつかない中国語などの外国語を検索する方法
PDFファイルを無料でWordやExcelファイル形式に変換できるWebサービスが便利
Excel・Word・Powerpointでオブジェクトの選択アイコンを常に表示する方法

Microsoft Word 2016 (最新 永続版)|オンラインコード|Windows|PC2台
posted with カエレバ

マイクロソフト 2015-09-30
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シェアする
TwitterFacebook0はてブ0Pocket0

ラブグアバをフォローする
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グアバ

ラブグアバ
 関連記事
PC関連 ビジネスマンがパワーポイントでプレゼン資料を作るときに押さえておくべきポイント
 仕事で時々パワーポイント（PowerPoint）を使ってプレゼン資料を作ることがあります。大きな商談に向けての大切な資料作り…というわけでもなく、上司への報告資料だったり、チーム内への説明資料だったり、一つ一つは小さな内容ですが頻度としては...

PC関連 増え続けるパスワード。セキュリティを高める6つの方法
 日々増え続けるパスワード、皆さんはどのように管理しているんでしょう？そしてそのパスワードのセキュリティは常に高い状態に保たれていますか？まさかとは思いますが、IDとパスワードを書いた付箋をPCに貼り付けてどのサービスにもそれを使いまわしてる...

PC関連 パソコンにもスマホにも使えるセキュリティソフト「ESET」が価格が安く動作も軽いのでおすすめ
 最近、使用しているセキュリティソフト（アンチウィルスソフト）を変えました。今まではSymantecのNortonを使っていたのですが、今回、キャノンITソリューション社が提供しているESETにしてみました。使ってみると思いのほかよかったので...

PC関連 最近、インストールが必要なアプリはためらってしまう。その理由を考えてみた
 PCやスマホは、公私ともにヘビーに使っています。周りからはちょっと中毒気味に見えるくらいかもしれません。そのくらい使っていると、当然使うアプリケーションもそれなりの数になってしまうわけですが、最近、インストールが必要なアプリは少々ためらって...

PC関連 ブログをテンプレート化して記事執筆を楽にするWindows Live Writerプラグイン「Text Template」の使い方
 ブログ運営がそれなりに長くなってくると、ある程度「記事のフォーマット」みたいなのが決まってきませんか？どうせ決まってるんなら、最初からテンプレート化しておけばブログ書くのがちょっとは楽になるのでは？というのが今回の記事を書こうと思ったきっか...

PC関連 Windows8（8.1含む）でこれだけは覚えておきたいショートカットキー
 OSがWindows8になってから1ヶ月くらい経ちました。少しは慣れてきたものの、やはりスタートメニューは偉大だったなあ…と感じている今日このごろ。といっても、自分の意思で最新OSを選択したので自己責任。悔やんでいてもしょうがないので、Wi...

PC関連 Wordで日本語と見分けがつかない中国語などの外国語を検索する方法
 仕事でときどき中国人が作ったWord（ワード）の資料を見たり編集したりする機会があります。文章の中に、ぱっと見は日本語に見えるものの、実は中国語が混ざっている場合があります。読むのに支障はないものの、Word2013でそのファイルを開くと「...

PC関連 【レビュー】ノートPC買い替えました！ドスパラ「Critea VF-HE」は必要十分なスペックでコスパに優れるオススメモデル！
 実は最近、ノートPCを買い替えました！ドスパラの「CriteaVF-HE」というモデルです。これまではLenovoのG560というノートPCを使っていました。LenovoG560シリーズ15.6型ワイド液晶A4サイズノートブック06795H...

PC関連 GoogleドライブをWindowsパソコンに導入しました。インストール方法と設定をご紹介
 以前から検討していた「Googleドライブ」を導入しました。有料プランもありますが、まずは無料プランで様子を見て、問題なさそうなら有料プランに移行しようと思っています。今回はGoogleドライブの導入方法をご紹介します。＜2017/09/0...

PC関連 セキュリティソフトESETを使うのをやめました。Windows10にはWindows Defenderがあるからです
 普段自宅で使っているパソコンのOSはWindows10です。Windowsとしてナンバリングされる最後のWindows、なんてことも言われています。今後のバージョンアップはずっと10の中で行われるということですね。確かに結構な頻度でWind...
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ラブグアバを検索

ラブグアバをフォロー！
ラブグアバをフォローする
0

ブログ更新をメールで受け取る！
メールアドレスを記入して購読すれば、更新をメールで受信できます。現在、43 人が購読中です！
 ※メールアドレスは管理人には知られません

 メールアドレス
 購読


ブログ更新をプッシュ通知で受け取る！
ラブグアバが更新されたらプッシュ通知でお知らせします。


人気記事
Windowsで「別のプログラムがこのフォルダーまたはファイルを開いているので、操作を完了できません。」と表示されて削除やリネームできない場合の対処方法
2016.01.232020.03.08


マクロを実行させずにExcelファイルを開く方法。ブックオープン時に自動的にマクロが実行されなくなるよ
2019.04.292019.04.29


GalaxyスマホならLINEを2つのアカウントで利用できる！デュアルメッセンジャーの使い方をご紹介します
2018.12.012019.08.06


Excelファイルを読み取り専用で開く方法。間違って上書き保存してしまうリスクがなくなります
2018.09.022020.02.27


WinMergeはテキストだけじゃなくExcelの差分比較もできる神機能があった！もちろん無料！
2018.07.212019.03.23


意外と卑猥・・・かも！？ミスチルのエロい歌詞まとめ
2015.11.292020.04.16


ミスチルの泣けるバラード10選。今日はこれを聴いてしんみりしたら？
2015.10.032017.01.10


Excelでセルからはみ出した文章を一発で改行して次の行のセルに配置する方法。手作業で文章を分割する必要なし
2018.10.06


Excelが超便利になる「RelaxTools Addin」で作業が捗り過ぎる！役立つ機能を紹介します
2016.04.302017.09.23


Evernoteを卒業しました。使わなくなった理由と代替サービスをご紹介
2020.02.172020.02.22
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最近のツイート
Tweets by loveguava 
このブログについて
 おっさん管理人グアバが執筆しています。ミスチル好き。 私が気になったこと（主にスマホ／Webサービス／生活／ミスチル／たまにトイレ）について書いています。2017年3月時点で月間38万PV。
グアバ

ラブグアバをフォローする
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