Android／Web・ネット／ブログ運営／Mr.Childrenなど　虹色の人生を目指すグアバがお届けします
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PC関連
Wordの見出しをPDFのしおりに反映させる方法。クリックすればすぐ該当箇所にジャンプできます

PC関連TwitterFacebook0はてブ1Pocket4LINE
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Wordには見出し機能があります。
どういうものかというと、段落の先頭に見出しを設定しておけば、その見出しから自動的にページ数付きの目次を作成できたり、できた目次をクリックすることで当該見出しまでジャンプすることができるようになります。
文章が増えたり減ったりするとページ数が変わりますが、それも右クリックから反映させれば勝手に目次のページも変わります。便利ですね。
で、Wordで作成した文書ファイルをPDFに変換することが結構あります。作成した文書ファイルの中身を変更されたくないからですね。
PDFへの変換はすぐできますが、普通に変換するとWordでは有効だった見出し機能が失われてしまいます。
ですが、PDF変換時にひと手間加えることでWordの見出し機能をPDFにも反映されることができます。
今回はそのやり方をご紹介します。
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Wordで作成した見出しをPDFに反映させる方法
今回はWord2010を例に説明します。最近のWordだったらどれも似たような操作方法だと思います。
▼こういうWord文書を作成しました。左側に見出しの一覧が表示されており、クリックするとそこにジャンプします。
それではこのWordファイルをPDFへ変換します。
▼「ファイル」→「名前を付けて保存」をクリック。
▼名前を付けて保存ダイアログが表示されます。
保存するファイルの種類は「PDF(*.pdf)」を選択し、「オプション」をクリック。
▼「次を使用してブックマークを作成」にチェックを入れ、「見出し」を選択し、「OK」をクリック。
名前を付けて保存ダイアログに戻るので、「保存」ボタンをクリックすればPDFが作成されます。
▼作成されたPDF。Adobe Acrobato Readerで開いて「しおり」を表示させると、Wordと同じ見出しが表示されていますね。
しおりをクリックすれば該当箇所までジャンプします。便利ですね。
スポンサーリンク



まとめ
というわけで、Wordで設定した見出しをPDFのしおりとして反映させる方法をご紹介しました。
文章の量が多いときは見出しがあると非常に便利です。
せっかくWordで設定した見出しなので、PDFにも反映してドキュメントの完成度を高めるようにしましょう。
＜関連記事＞

Wordで日本語と見分けがつかない中国語などの外国語を検索する方法
仕事でときどき中国人が作ったWord（ワード）の資料を見たり編集したりする機会があります。文章の中に、ぱっと見は日本語に見えるものの、実は中国語が混ざっている場合があります。読むのに支障はないものの、Word2013でそのファイルを開くと「...
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Excel・Word・Powerpointでオブジェクトの選択アイコンを常に表示する方法
仕事ではバリバリ、プライベートでもたまにマイクロソフトのOfficeソフトを使っています。私がOfficeソフトでよく行う操作として「オブジェクトの選択」が挙げられます。オートシェイプの図形などをまとめて選択できるアレ。Officeソフトは...
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シェアする
TwitterFacebook0はてブ1Pocket4

ラブグアバをフォローする
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グアバ

ラブグアバ
 関連記事
PC関連 私がNASの利用を勧める2つの理由
 皆さんはデータはどのように保管されていますか？PCのハードディスク？外付けHD？今回は私が利用しているNASの利用についてご紹介します。

PC関連 Windowsでウィンドウが画面外に出てしまったときの対処方法
 タイトル、何を書いてるのか意味わかりますかね？最近はディスプレイが安くなってきたので、「ノートPC＋別売りのサブディスプレイ」のようにデュアルディスプレイ構成にしている人も多いかと思います。私もノートPC＋サブディスプレイという構成なのです...

PC関連 増え続けるパスワード。セキュリティを高める6つの方法
 日々増え続けるパスワード、皆さんはどのように管理しているんでしょう？そしてそのパスワードのセキュリティは常に高い状態に保たれていますか？まさかとは思いますが、IDとパスワードを書いた付箋をPCに貼り付けてどのサービスにもそれを使いまわしてる...

PC関連 NASのバックアップを取る方法は意外と簡単だった
 以前ブログで、NASの利用をオススメしました。私がNASの利用を勧める2つの理由-loveguava!デメリットとして「バックアップがちょっと手間」ということを書いていました。ですが、よくよく調べてみるとわりと簡単にできたのでご紹介します。

PC関連 Windows8（8.1含む）にスタートメニューを復活させる「Start Menu 8」はさっさと導入しておくべきだった！
 私は生粋のWindowsユーザーです。というか、Windows以外のOSは使ったことがないです。現時点で最新であるWindows8.1というOSを使っているのですが、Windows8になって何が使いにくいかって「スタートメニューがない」とい...

PC関連 Windowsで「別のプログラムがこのフォルダーまたはファイルを開いているので、操作を完了できません。」と表示されて削除やリネームできない場合の対処方法
 タイトルが非常に長くてすみません。でもWindowsユーザーなら一度はこんな画面に遭遇したことがあるのではないでしょうか。フォルダを消したり移動させようと思ったら「別のプログラムがこのフォルダーまたはファイルを開いているので、操作を完了でき...

PC関連 JINS SCREENのブルーライトカットメガネは目が疲れる人におすすめ！使ってみた感想をレビュー
 普段愛用していたメガネが割れたので、新しいメガネを購入しました。今回購入したのは、ブルーライトをカットしてくれるJINSSCREENというメガネです。実はこれまでも同じJINSのブルーライトカットメガネを使っていました。以前は「JINSPC...

PC関連 インターネットが遅くなったらWi-Fiの無線LANルーターが原因かも。ファームウェアを確認しよう！
 ここ最近、どうもインターネットの接続速度が遅くて困っていました。正確には接続速度が遅くなったというか、反応が悪くなったというか。全然繋がらない！ってわけではなくて、1回リンクをクリックしても画面が変わらず、もう1回クリックしたら表示された、...

PC関連 パソコン初心者あるある12個を今から言うよ！やりがちですよねー
 いきなり質問ですが、皆さんのパソコン歴は何年くらいになりますか？私は初めてパソコンを触ってから20年以上になります。仕事でも常にパソコンを触るので、まあ人並みにはパソコンの知識はあると思います。スマホが爆発的に普及したせいで、最近の若者はパ...

PC関連 Windows10は標準ではDVDビデオが再生できない！VLCメディアプレイヤーをインストールして対応しよう
 ミスチルのCD「himawari」には初回生産限定版というのがありまして、特典としてDVDが付いています。himawari(初回生産限定盤)(CD+DVD)postedwithカエレバMr.Childrenトイズファクトリー2017-07-...
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ラブグアバを検索

ラブグアバをフォロー！
ラブグアバをフォローする
0

ブログ更新をメールで受け取る！
メールアドレスを記入して購読すれば、更新をメールで受信できます。現在、43 人が購読中です！
 ※メールアドレスは管理人には知られません

 メールアドレス
 購読


ブログ更新をプッシュ通知で受け取る！
ラブグアバが更新されたらプッシュ通知でお知らせします。


人気記事
Windowsで「別のプログラムがこのフォルダーまたはファイルを開いているので、操作を完了できません。」と表示されて削除やリネームできない場合の対処方法
2016.01.232020.03.08


マクロを実行させずにExcelファイルを開く方法。ブックオープン時に自動的にマクロが実行されなくなるよ
2019.04.292019.04.29


GalaxyスマホならLINEを2つのアカウントで利用できる！デュアルメッセンジャーの使い方をご紹介します
2018.12.012019.08.06


Excelファイルを読み取り専用で開く方法。間違って上書き保存してしまうリスクがなくなります
2018.09.022020.02.27


WinMergeはテキストだけじゃなくExcelの差分比較もできる神機能があった！もちろん無料！
2018.07.212019.03.23


意外と卑猥・・・かも！？ミスチルのエロい歌詞まとめ
2015.11.292020.04.16


ミスチルの泣けるバラード10選。今日はこれを聴いてしんみりしたら？
2015.10.032017.01.10


Excelでセルからはみ出した文章を一発で改行して次の行のセルに配置する方法。手作業で文章を分割する必要なし
2018.10.06


Excelが超便利になる「RelaxTools Addin」で作業が捗り過ぎる！役立つ機能を紹介します
2016.04.302017.09.23


Evernoteを卒業しました。使わなくなった理由と代替サービスをご紹介
2020.02.172020.02.22
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最近のツイート
Tweets by loveguava 
このブログについて
 おっさん管理人グアバが執筆しています。ミスチル好き。 私が気になったこと（主にスマホ／Webサービス／生活／ミスチル／たまにトイレ）について書いています。2017年3月時点で月間38万PV。
グアバ

ラブグアバをフォローする
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